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BERUFLICHE GRUNDBILDUNG 
 
 
EIDG. BERUFSATTEST EBA 
Kaufmann / Kauffrau EBA 

 
 
EIDG. FÄHIGKEITSZEUGNIS EFZ 
 
Kaufmann/Kauffrau EFZ 
- Branche Bundesverwaltung 
- Branche Dienstleistung & Administration 
- Branche Notariate Schweiz 
- Branche Öffentliche Verwaltung  
- Branche Gesundheit 
 
Eidgenössisches Personalamt: www.epa.admin.ch 
Bildung Kaufleute Schweiz BIKAS: www.bikas.ch   
Kaufmännischer Verband: www.kfmv.ch  
Schweizerischer Notarenverband: www.snv-fsn.ch 
Branchenverband Öffentliche Verwaltung: www.ov-ap.ch 
H+ Bildung: www.hplus-bildung.ch 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Detaillierte Informationen zu den einzelnen Berufen unter www.berufsberatung.ch/berufe 
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FACHAUSBILDUNGEN UND KURSE 
LEHRGÄNGE 
 
Die Aufzählung ist ohne Gewähr auf Vollständigkeit.  
 
Edelmetallprüfer/in, beeidigte/r eidg. Diplom 
www.bazg.admin.ch 
 
Lebensmittelinspektor/in eidg. Diplom 
blv.admin.ch  
 
Nicht-akademisches konsularisches Fachpersonal 
Zwei Monate Ausbildung plus 1 Jahr Praxiseinsatz.  
Einstiegsmöglichkeiten für Berufserfahrene (admin.ch) 
 
SAV-Praxislehrgang Anwaltspersonal 
www.sav-fsa.ch 
 
Notar/in, kantonale Regelung nur in ZH und TG ohne juristisches Studium 
Spezifischer Notariatsstudiengang an der Universität Zürich 
www.ius.uzh.ch  
 
Einführungslehrgang in die Notariatsbranche Kanton Bern Fachausweis, kantonal anerkannt 
www.bwdbern.ch > Weiterbildung > Notariat/Advokatur 
 
Notariatsassistent/in, kantonale Weiterbildung 
Auskünfte bei der jeweiligen kantonalen Verwaltung 
 
 
VERWALTUNG IN GEMEINDEN UND KANTONEN 
 
Für verschiedene Funktionen in der Gemeinde (z.B. Gemeindeschreiber/in oder Bauverwalter/in) braucht es eine 
spezifische Ausbildung. Diese werden oft von einer Weiterbildungsinstitution im Kanton angeboten und tragen nicht immer 
die gleiche Bezeichnung. Weiter oben sind einige Beispiele aufgeführt. Manchmal schliessen sich Kantone auch 
zusammen, um eine adäquate Ausbildung anzubieten. Erkundigen Sie sich bei Ihrem Kanton, welche Ausbildung anerkannt 
ist. 
 
www.akademie.ch,  Kanton St. Gallen 
Fachmann/-frau öffentliche Verwaltung GFS (Stufe 1) 
Stufe 2 - Vertiefung:  
Dipl. Fachmann/-frau Bau und Umwelt. GFS 
Dipl. Fachmann/-frau Schuldbetreibungsrecht GFS 
Dipl. Fachmann/-frau Sozialhilfe GFS 
Dipl. Grundbuchverwalter/in  
Dipl. Schulverwalter/in GFS 
Dipl. Fachmann/-frau Steuern GFS 
 
www.bwdbern.ch, Kanton Bern  
Bernische/r Bauverwalter/in Diplomlehrgang (DL) 
Bernische/r Finanzverwalter/in (DL) 
Gemeindefachmann/-frau Fachausweis Kanton Bern 
Gemeindekader Kanton Bern, Führungsausbildung 
Kurs «Einführung in die Politische Gemeindeführung» 
Bernische/r Gemeindeschreiber/in (DL) 
Sachbearbeiter/in Baubewilligungsverfahren Kanton Bern 
Schuladministration,  
Überblick über das Planungs-, Bau- und Umweltrecht  
Zivilstandwesen, diverse Module 

www.bwdbern.ch 
 
 
 
Fortsetzung nächste Seite… 
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FACHAUSBILDUNGEN UND KURSE 
LEHRGÄNGE 
 
 
www.hslu.ch/ibr, Kanton Luzern 
Verwaltungsweiterbildung  
- Bauwesen 
- Gemeindefinanzen 
- Recht 
 
Zertifikatskurs öffentliche Verwaltung 
www.kv-business-school.ch 
 
Betreibungsfachmann/-frau, Diplom Kanton Aargau 
www.hkvaarau.ch/finanzen 
 
 
Sachbearbeiter/in, Steuern, Finanz- und Rechnungswesen, Sozialversicherung, Treuhand u.a. 
www.berufsberatung.ch/awd  
 
Schulverwaltungsfachmann/-frau SIB/VPZS 
Schulführung und Entwicklung SIB/VPZS 
www.sib.ch  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Detaillierte Informationen zu den einzelnen Weiterbildungen finden sich auf den vermerkten Webseiten oder auf 
www.berufsberatung.ch/weiterbildung 
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BERUFSPRÜFUNGEN (BP) 
ABSCHLÜSSE MIT EIDG. FACHAUSWEIS 
 
 
Bestatter/in (BP) 
www.bestatter.ch 
 
Brunnenmeister (BP) 
www.brunnenmeister.ch  
 
Fachmann/-frau Betreibung und Konkurs (BP) 
www.betreibung-konkurs.ch; 
 
Fachmann/-frau in Gesundheitsinstitutionen (BP) 
www.hplus-bildung.ch 
 
Fachmann/-frau für Justizvollzug (BP) 
www.skjv.ch 
 
Fachmann/-frau öffentliche Verwaltung (BP) 
www.hbboev.ch  
 
Fachmann/-frau für Personalvorsorge (BP) 
www.fs-personalvorsorge.ch 
 
Sozialversicherungs-Fachmann/-frau (BP) 
www.feas.ch 
 
Spezialist/in für Arbeitssicherheit und Gesundheitsschutz (BP) 
www.diplom-asgs.ch  
 
Spezialist/in öffentliche Beschaffung (BP) 
www.iaoeb.ch 
 
Zivilstandsbeamter/-beamtin (BP) 
www.zivilstandswesen.ch 
 
 
VERWANDT 
Migrationsfachmann/-frau (BP) 
http://www.migrationplus.ch  
 
HR-Fachmann/-frau 
www.hrse.ch;  
 
Fachspezialist/in Zoll- und Grenzsicherheit (BP) 
www.zukunft-zoll.ch  
 
 
Detaillierte Informationen zu den einzelnen Berufsprüfungen finden sich auf den vermerkten Webseiten oder unter 
www.berufsberatung.ch/weiterbildungsberufe 
Allgemeine Informationen unter www.sbfi.admin.ch > Bildung > Höhere Berufsbildung > Berufsprüfungen BP und höhere 
Fachprüfungen HFP 
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HÖHERE FACHPRÜFUNGEN (HFP) 
ABSCHLÜSSE MIT EIDG. DIPLOM 
 
 
Eichmeister/in (HFP) 
www.metas.ch  
 
Experte/Expertin für berufliche Vorsorge (HFP) 
www.actuaries.ch; www.expertebv.ch  
 
Experte/Expertin in Gesundheitsinstitutionen (HFP) 
hplus-bildung.ch 
 
Führungsexperte/-expertin im Justizvollzug (HFP) 
www.skjv.ch  
 
Pensionskassenleiter/in (HFP) 
www.fs-personalvorsorge.ch 
 
Sozialversicherungs-Experte/-Expertin (HFP) 
www.feas.ch;  
 
Steuerexperte/-expertin (HFP) 
www.expertsuisse.ch 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Detaillierte Informationen zu den einzelnen Höheren Fachprüfungen finden sich auf den vermerkten Webseiten oder 
unter www.berufsberatung.ch/weiterbildungsberufe 
Allgemeine Informationen unter www.sbfi.admin.ch >Bildung > Höhere Berufsbildung > Berufsprüfungen BP und höhere 
Fachprüfungen HFP 
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HÖHERE FACHSCHULEN HF 
STUDIENGÄNGE HF  
 
Betriebswirtschafter/in HF 
mit Vertiefungsrichtungen z.B.: 
- General Management 
- Accounting / Controlling 
- Human Resources 
- Informatik 
- Organisation 
- u.a. 
Info: www.hfw.ch; www.odec.ch 
 
Rechtsfachmann/-frau HF 
www.zbw.ch, www.kv-business-school.ch; www.ibw.ch; www.feusi.ch; www.wksbern.ch 
 
 

VERWANDT 
 
Gemeindeanimator/in HF 
www.savoirsocial.ch  
 

HF NDS 
 
Abteilungsleiter/in in Gesundheitswesen NDS HF 
Schulverwaltungsleiter/in NDS HF SIB/VPZS 
Leiter/in Schuladministration PH Luzern /SIB 
www.sib.ch  
 
Betriebsökonom/in NDS HF / Betriebswirtschafter/in NDS HF 
Diverse Anbieter 
www.berufsberatung.ch/awd   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Detaillierte Informationen zu den Ausbildungsgängen an den Höheren Fachschulen HF mit Details zu den Inhalten, zur 
Durchführung und zu den Kosten unter www.berufsberatung.ch/weiterbildung 
Weiter Informationen zu Höheren Fachschulen HF unter: Konferenz der Höheren Fachschulen HF www.k-hf.ch, 
Schweizerischer Verband der Absolventen Höherer Fachschulen HF www.odec.ch, www.sbfi.admin.ch > Bildung > Höhere 
Berufsbildung > Höhere Fachschulen 
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FACHHOCHSCHULEN FH, UNI, ETH 
STUDIENGÄNGE FH / UN I / ETH 
 
 
BACHELOR- UND/ODER MASTERSTUFE FH 
 
Betriebsökonomie/Business Administration FH (BSc/MSc) 
Die Vertiefungsrichtungen unterscheiden sich je nach Fachhochschule, z.B. 
- Economics and Politics 
- Management & Law  
- International Management 
- Public and Nonprofit Management 
www.studyprogrammes.ch  
 
Soziale Arbeit FH (BSc) 
www.studyprogrammes.ch  
 
Wirtschaftrecht FH (BSc) 
www.zhaw.ch; www.kalaidos-fh.ch ; www.he-arc.ch/gestion  
 
 

BACHELOR- UND MASTER UNI/ETH 
- Betriebswirtschaftslehre 
- Business and Economics 
- Internationale Beziehungen 
- Philosophy, Politics and Economics 
- Politische Ökonomie 
- Politik- und Verwaltungswissenschaften 
- Rechtswissenschaften 
- Staatswissenschaften 
- Volkswirtschaftslehre 
- Wirtschaftswissenschaften 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Weitere Informationen zu Studiengängen auf Bachelor und Masterstufe an Fachhochschulen oder Uni siehe Heftreihe 
«Perspektiven» Ausgaben «Rechtswissenschaft, Kriminalwissenschaften», «Wirtschaftswissenschaften», «Soziologie, 
Politikwissenschaft, Gender Studies» und «Internationale Studien». 
Detaillierte Informationen zu den Ausbildungsgängen an den Hochschulen mit Details zu den Inhalten unter 
www.berufsberatung.ch/studium oder www.studyprogrammes.ch 
Allgemeine Infos zu den Schweizer Hochschulen (Fachhochschulen und Universitäten): www.swissuniversities.ch 
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CAS/DAS/MAS 
NACHDIPLOMSTUDIENGÄNGE FH / UNI / ETH 
 (Eine Auswahl) 
 
 
Arbeitsrecht CAS 
www.zhaw.ch   
 
Business Law CAS/MAS, diverse 
www.ffhs.ch; www.supsi.ch; www.unisg.ch,  
 
Kriminologie MAS 
www.unibe.ch  
 
Foreign Affairs & Applied Diplomacy («Internationale Beziehungen für Praktiker») 
www.zhaw.ch  
 
Friedensrichter CAS 
www.hslu.ch/ibr 
 
Gemeinde-, Stadt- und Regionalentwicklung MAS 
www.hslu.ch/ibr 
 
Kulturmanagement CAS/MAS/DAS 
kulturmanagement.unibas.ch, www.hslu.ch und andere 
 
Management of SocialServices CAS/MAS 
www.ost.ch 
 
Non Profit- & Public Management, diverse CAS/MAS 

Z,B. www.fhnw.ch; www.zhaw.ch; www.hslu.ch/ibr; www.he-arc.ch/gestion/cas; www.wirtschaft.bfh.ch  
 
Öffentliches Gemeinwesen / Öffentliche Verwaltung, div. Spezialisierungen, CAS/DAS 

www.fhnw.ch , www.hslu.ch/ibr, www.zhaw.ch ;www.he-arc.ch/gestion/cas,  
 
Öffentliche Finanzen und Steuern CAS 
www.zhaw.ch 
 
Paralegal, CAS/DAS 
www.fhnw.ch,  www.zhaw.ch;  www.he-arc.ch/gestion/cas 
 
Politik,  CAS/MAS Diverse 
www.es.unisg.ch; www.unibe.ch; www.unibas.ch; www.zhaw.ch ; www.hslu.ch/ibr 
 
Sozialversicherungsrecht 
www.fhnw.ch; www.hslu.ch¸ www.zhaw.ch;  
 
Steuerrecht, Schweizerisches und Internationales, CAS/DAS/MAS 
www.kalaidos-fh.ch  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Die aktuellen postgradualen Studiengänge (CAS/DAS/MAS) können auf der Internetseite 
www.berufsberatung.ch/weiterbildung oder auf den Webseiten der Fachhochschulen aufgerufen werden. 
 


